9. Žádosti o informace
Žádost o poskytnutí informace se podává ústně nebo písemně, a to i prostřednictvím sítě nebo služby elektronických komunikací. Písemné žádosti přijímá kancelář gymnázia.
Na základě ústně podané žádosti se poskytuje pouze informace jednoduchého charakteru, jejíž vyhledání není časově náročné a jejíž poskytnutí není spojeno s náklady. Ústně podané žádosti se neevidují a o poskytnutí informace se nepořizuje záznam. 
Není-li možné požadovanou informaci na základě ústně podané žádosti poskytnout, zejména je-li informace rozsáhlá, vyzve škola žadatele, aby podal žádost písemně. Písemné žádosti lze podat osobně v pracovní době v kanceláři gymnázia nebo zaslat poštou na kontaktní adresu.
Gymnázium
Pulická 779
518 01  Dobruška


Příloha:

Žádost o poskytnutí informací


ŽÁDOST O POSKYTNUTÍ INFORMACE

podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o informacích“)          
	Povinný subjekt – Gymnázium, Dobruška, Pulická 779 se sídlem Pulická 779, 518 01  Dobruška 

	Jméno a příjmení žadatele (pokud žádá o informace fyzická osoba) nebo Název právnické osoby (pokud žádá o informace právnická osoba) :


	Datum narození žadatele nebo IČ:


	Adresa místa trvalého pobytu žadatele (případně bydliště žadatele) nebo Adresa sídla právnické osoby:


	Adresa pro doručování, liší-li se od adresy místa trvalého pobytu, bydliště nebo sídla:


	Elektronická adresa pro doručování:


	Telefon (nepovinný údaj):
	Fax (nepovinný údaj):

	E-mail (nepovinný údaj):

	

	Požadované informace:











	Datum:
	Podpis žadatele:
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